
法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Cリスク管理
統括課

C0総括 C00総括 内部規程
要領類決裁（システムリスク管理スタンダード一部改正）
（システムリスク管理マニュアル制定）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

新組織移行事業（2007年度）財務会計システム　納品物
2008年９月改訂版　４／５

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度下期　地方公共団体金融機構の電子申請・通知
システム改良作業　納品物（その４）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

新組織移行事業（2007年度）財務会計システム　納品物
2008年９月改訂版　２／５

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

新組織移行事業（2007年度）財務会計システム　納品物
2008年９月改訂版　１／５

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度下期　地方公共団体金融機構の電子申請・通知
システム改良作業　納品物（その５）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

新組織移行事業（2007年度）財務会計システム　納品物
2008年９月改訂版　５／５

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度　システム改良作業　納品物件（１）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度　システム改良作業　納品物件（１０）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度　システム改良作業　納品物件（１１）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度　システム改良作業　納品物件（１２）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度　システム改良作業　納品物件（１６）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度　システム改良作業　納品物件（１７）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度　システム改良作業　納品物件（２）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度　システム改良作業　納品物件（８）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度　財務会計システム　開発作業　納品物　操作
マニュアル　サーバ運用マニュアル

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度　電子申請・通知システム　詳細設計書　アク
ションクラス設計書　ＤＢ設計書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度　電子申請・通知システム　詳細設計書　画面
設計書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度　電子申請・通知システム　詳細設計書　ＸＭ
Ｌ仕様書　ビジネスロジッククラス仕様書等

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度下期　システム改良作業　業務システム（債券
管理システム・資金運用システム）総合テスト仕様書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度下期　システム改良作業　業務システム（債券
管理システム）単体テスト仕様書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度下期　システム改良作業　業務システム（資金
運用システム）単体テスト仕様書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度下期　システム改良作業　納品物件（１１）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度下期　システム改良作業　納品物件（２）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度下期　システム改良作業　納品物件（３）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度下期　システム改良作業　納品物件（７）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成20年度下期　システム改良作業　納品物件（９）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

新組織移行事業（2007年度）財務会計システム　納品物
2008年９月改訂版　３／５

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

電子申請・通知システム　技術支援及びシステム維持保守
作業実施報告書

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度開発契約関係
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度新組織移行に向けたシステム改良作業　納品物
件（８）基準利率設定システム

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度新組織移行に向けたシステム改良作業　納品物
件（１）融資システム

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度上期　電子申請・通知システム機能改修作業
結合テスト仕様書兼報告書　総合テスト仕様書兼報告書

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度上期　電子申請・通知システム機能改修作業
要件定義書・基本設計書・詳細設計書

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度上期　電子申請・通知システム機能改修作業
操作マニュアル

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度上期　電子申請・通知システム機能改修作業
単体テスト仕様書兼報告書

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　電子申請・通知システム　画面設計書
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　電子申請・通知システム　テスト仕様書兼報
告書

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　資金運用システム改良作業　納品物件（１）
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

デリバティブ管理システム導入に伴うNW設計設定作業等
（ID管理システム）納品物

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

デリバティブ管理システム導入に伴うNW設計設定作業等
（ID管理システム）納品物

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

デリバティブ管理システム導入に伴うNW設計設定作業等
（デリバティブ管理システム）納品物

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

デリバティブ管理システム導入に伴うNW設計設定作業等
（デリバティブ管理システム）納品物

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

基幹ネットワークシステム　財務会計システム　作業報告
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　債権管理システム改良事業　納品物件（１）
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　債権管理システム改良事業　納品物件（２）
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　基準利率設定システム改良作業　納品物件
（１）

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　新機構移行に向けた電子申請・通知システム
名称変更作業（１／３）

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　新機構移行に向けた電子申請・通知システム
名称変更作業（２／３）

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　新機構移行に向けた電子申請・通知システム
名称変更作業（３／３）

リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　業務システム改良作業　納品物件（１）
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　業務システム設計書
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　融資システム改良作業　納品物件（１）
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　融資システム改良作業　納品物件（２）
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　融資システム改良作業　納品物件（３）
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　融資システム改良作業　納品物件（４）
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　融資システム改良作業　納品物件（５）
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　融資システム改良作業　納品物件（６）
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
事務能率関係資
料

平成21年度　融資システム改良作業　納品物件（７）
リスク管
理統括課

H21
３０
年

R22.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

第２フェーズレビュー資料財務会計システム　業務システ
ム　電子申請・通知システム

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

第２フェーズレビュー資料財務会計システム　業務システ
ム　電子申請・通知システム

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

第３フェーズ　ユーザテスト検証資料
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

認証システムレビュー資料  ＴＭＣＭサーバ構築関係資料
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

財務会計システム　テスト結果報告書　（二次開発版）
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

財務会計システム　基本設計書　 ２００９年３月改訂版
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

財務会計システム　操作マニュアル
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

財務会計システム　操作マニュアル２００９年３月改訂版
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

財務会計システム　詳細設計書　２００９年３月改訂版
（１／４）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

財務会計システム　詳細設計書　２００９年３月改訂版
（２／４）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

財務会計システム　詳細設計書　２００９年３月改訂版
（３／４）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

財務会計システム　詳細設計書　２００９年３月改訂版
（４／４）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

財務会計システム　運用マニュアル ２００９年３月改訂版
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

（第３フェーズ）新組織移行事業関係システム開発・改修
関係（起案文書）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

LANシステム　納品物 ２００９年３月改訂版
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

基幹ネットワークシステム関係　操作手順書（グループ
ウェア含む）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成⑳年度　財務会計システム開発作業　納品物テスト結
果報告書・チェックリスト・バグ管理表（単体テストその
１）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成⑳年度　財務会計システム開発作業　納品物テスト結
果報告書・チェックリスト・バグ管理表（単体テストその
２）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成⑳年度　財務会計システム開発作業　納品物テスト結
果報告書・チェックリスト・バグ管理表（結合テスト）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成⑳年度　財務会計システム開発作業　納品物テスト結
果報告書（テスト計画書・結果報告書）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成⑳年度　財務会計システム開発作業　納品物テスト結
果報告書（総合・システムテストチェックリスト・障害管
理票）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成⑳年度上期　電子申請・通知システム改良作業　納品
物　（１／３）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成⑳年度上期　電子申請・通知システム改良作業　納品
物　（２／３）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成⑳年度上期　電子申請・通知システム改良作業　納品
物　（３／３）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成⑳年度下期　給与計算システム改修　納品物等
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成二十年度　基幹ネットワーク周辺作業　納品物リカバ
リCD・セットアップ手順書・MACアドレス一覧

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期　システム改良作業　納品物件①資金運
用システム

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期　システム改良作業　納品物件②　業務
システム（共通）

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期　システム改良作業　納品物件③債券管
理システム

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期　システム改良作業　納品物件④資金運
用システム

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期　システム改良作業　納品物件⑤　業務
システム

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
課キャビ
ネット

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期　電子申請・通知システム改良作業納品
物　（１／３）基本設計書・詳細設計書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期　電子申請・通知システム改良作業納品
物　（２／３）詳細設計書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期　電子申請・通知システム改良作業納品
物　（３／３）詳細設計書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期システム改良作業　業務システム改良仕
様書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期システム改良作業　業務システム（債券
管理システム）結合テスト仕様書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期システム改良作業　業務システム（融資
システム）結合テスト仕様書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期システム改良作業　業務システム（資金
運用システム）結合テスト仕様書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度下期システム改良作業　業務システム（資金
運用システム）詳細設計書

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度職員認証システム　操作マニュアル
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

平成２０年度職員認証システム　開発作業　納品物
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

新組織移行事業の進め方第１・２フェーズレビュー資料財
務会計システム

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

新組織移行事業（２００７年度）LANシステム　納品物
２００８年９月改訂版

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

第１・２フェーズレビュー資料債券管理システム　基準金
利算定システム

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

第１・２フェーズレビュー資料融資システム　資金運用シ
ステム

リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

第１・２フェーズレビュー資料電子申請・通知システム
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Cリスク管理
統括課

C2事務能率 C20事務能率
電算システム仕
様書等

第２フェーズ　ユーザテスト・業務フロー関係
リスク管
理統括室

H20
３０
年

R21.3.31 紙
企画課小
会議室
キャビ

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 情報資産の格付け及び取扱制限に関する実施基準
システム
管理室

H27
３０
年

R28.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 情報資産の格付け及び取扱制限に関する実施基準
システム
管理室

H28
３０
年

R29.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 地方公共団体金融機構システムリスク管理要領
システム
管理室

H28
３０
年

R29.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 地方公共団体金融機構システムリスク管理要領
システム
管理室

H29
３０
年

R30.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 情報資産の格付け及び取扱制限に関する実施基準
システム
管理室

H29
３０
年

R30.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 地方公共団体金融機構システムリスク管理要領
システム
管理室

H30
３０
年

R31.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 規程・規則・細則・要領等
システム
管理室

H30
３０
年

R31.3.31 紙
システム
管理室
キャビ

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 情報資産の格付け及び取扱制限に関する実施基準
システム
管理室

H30
３０
年

R31.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 情報資産の格付け及び取扱制限に関する実施基準
システム
管理室

H31
３０
年

R32.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 地方公共団体金融機構システムリスク管理要領
システム
管理室

H31
３０
年

R32.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 地方公共団体金融機構システムリスク管理要領
システム
管理室

R2
３０
年

R33.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 情報資産の格付け及び取扱制限に関する実施基準
システム
管理室

R2
３０
年

R33.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 地方公共団体金融機構システムリスク管理要領
システム
管理室

R3
３０
年

R34.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 情報資産の格付け及び取扱制限に関する実施基準
システム
管理室

R3
３０
年

R34.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 地方公共団体金融機構システムリスク管理要領
システム
管理室

R4
３０
年

R35.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 情報資産の格付け及び取扱制限に関する実施基準
システム
管理室

R4
３０
年

R35.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 内部規程 次期システム更新プロジェクト推進委員会設置要綱
システム
管理室

R4
３０
年

R35.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31
庶務事
務シス
テム

庶務事務
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31
庶務事
務シス
テム

庶務事務
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31
庶務事
務シス
テム

庶務事務
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
庶務事
務シス
テム

庶務事務
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
庶務事
務シス
テム

庶務事務
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31
庶務事
務シス
テム

庶務事務
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理簿及び超過勤務等命令書
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31
庶務事
務シス
テム

庶務事務
システム

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理簿及び超過勤務等命令書
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31
庶務事
務シス
テム

庶務事務
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理簿及び超過勤務等命令書
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31
庶務事
務シス
テム

庶務事務
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理簿及び超過勤務等命令書
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
庶務事
務シス
テム

庶務事務
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理簿及び超過勤務等命令書
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
庶務事
務シス
テム

庶務事務
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理簿及び超過勤務等命令書
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31
庶務事
務シス
テム

庶務事務
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括
検査・監査関係
資料

監査関係資料
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括
検査・監査関係
資料

監査関係資料
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括
検査・監査関係
資料

監査関係資料
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括
検査・監査関係
資料

監査関係資料
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括
検査・監査関係
資料

監査関係資料
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 印章使用簿 印章使用簿
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 印章使用簿 印章使用簿
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 印章使用簿 印章使用簿
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 印章使用簿 印章使用簿
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 印章使用簿 印章使用簿
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

E0総括 E00総括 印章使用簿 印章使用簿
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

契約実施起案（開発案件）
システム
管理室

H27
１０
年

R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム開発要望審査
システム
管理室

H27
１０
年

R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

契約実施起案（開発案件）
システム
管理室

H28
１０
年

R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム開発要望審査
システム
管理室

H28
１０
年

R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム投資計画
システム
管理室

H28
１０
年

R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

契約実施起案（開発案件）
システム
管理室

H29
１０
年

R10.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム投資計画
システム
管理室

H29
１０
年

R10.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム開発要望審査
システム
管理室

H29
１０
年

R10.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム開発要望審査
システム
管理室

H30
１０
年

R11.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

機構システムに係る機器等の購入、構築及び保守作業
システム
管理室

H30
１０
年

R11.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

契約実施起案（開発案件）
システム
管理室

H30
１０
年

R11.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム投資計画
システム
管理室

H30
１０
年

R11.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム開発要望審査
システム
管理室

H31
１０
年

R12.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

契約実施起案（開発案件）
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム投資計画
システム
管理室

H31
１０
年

R12.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

機構システムに係る機器等の購入、構築及び保守作業
システム
管理室

H31
１０
年

R12.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム開発要望審査
システム
管理室

R2
１０
年

R13.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム投資計画
システム
管理室

R2
１０
年

R13.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

契約実施起案（開発案件）
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

契約実施起案（開発案件）
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

機構システムに係る機器等の購入、構築及び保守作業
システム
管理室

R2
１０
年

R13.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

契約実施起案（開発案件）
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

機構システムに係る機器等の購入、構築及び保守作業
システム
管理室

R3
１０
年

R14.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

契約実施起案（開発案件）
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム開発要望審査
システム
管理室

R3
１０
年

R14.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム投資計画
システム
管理室

R3
１０
年

R14.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム投資計画
システム
管理室

R4
１０
年

R15.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

システム開発要望審査
システム
管理室

R4
１０
年

R15.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

契約実施起案（開発案件）
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム開発関
係資料

機構システムに係る機器等の購入、構築及び保守作業
システム
管理室

R4
１０
年

R15.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＴＯＣ監査（下期　１／２）【検査役提出用】
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＴＯＣ監査（下期　２／２）
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＴＯＣ監査（下期　２／２）【検査役提出用】
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

11 / 23



法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　「ＩＴ全般統制関連作業支援等」
業務実施報告

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【スケジュール登録】依頼票（様
式１１）　結果承認票（様式１２）

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【データ直接修正】依頼票（様式
１４）　検証票（様式１５）　承認票（様式１６） No.2

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【データ直接修正】依頼票（様式
１４）　検証票（様式１５）　承認票（様式１６）　No.1

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【障害】発生報／復旧報（様式２
０）　確定報（様式２１）

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　サーバ調査依頼票兼結果回答票
（様式８）

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　ソフトウェア資産管理　NO.1
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　ソフトウェア資産管理　NO.2
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　ソフトウェア資産管理　NO.3
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　テスト結果確認書（様式３）
ユーザ検証依頼票兼結果報告書（様式４）　リリース判定
票（様式５）　NO.1

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　テスト結果確認書（様式３）
ユーザ検証依頼票兼結果報告書（様式４）　リリース判定
票（様式５）　NO.2

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　パッケージ・ソフトウェア導入外
部接続依頼票兼承認票（様式９）

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　モニタリング報告書【ＩＴＧＣ監
査】

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　モニタリング報告書【ＴＯＣ監
査】

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　基幹
ＮＷ【１／６】

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　基幹
ＮＷ【２／６】

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　基幹
ＮＷ【３／６】

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　基幹
ＮＷ【４／６】

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　基幹
ＮＷ【５／６】

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　基幹
ＮＷ【６／６】

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　文書
管理・庶務事務・連携基盤・統合認証システム

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　財務
会計システム

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（業務システム）　１
月分

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（業務システム）　１
０月分

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（業務システム）　１
１月分

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（業務システム）　１
２月分

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（業務システム）　２
月分

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（業務システム）　３
月分

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（業務システム）　４
月分

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（業務システム）　５
月分

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（業務システム）　６
月分

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（業務システム）　７
月分

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（業務システム）　８
月分

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（業務システム）　９
月分

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　本番登録依頼票（様式６）　本番
登録結果承認票（様式７）　NO.1

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　本番登録依頼票（様式６）　本番
登録結果承認票（様式７）　NO.2

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　権限変更依頼書類
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　運用保守報告書（業務システム）
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　開発改善企画書（様式１）　開発
実施計画（様式２）

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

デリバティブ管理システム　その他資料
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

デリバティブ管理システム作業申請書
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

モニタリング結果報告書【業務システム】〈2分冊の1〉
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

モニタリング結果報告書【業務システム】〈2分冊の2〉
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

人事給与システム作業申請書
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

外部保管関係
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度内発生）
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度当初　保守等）
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

審査・データバンクシステム管理資料
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

情報セキュリティ関係
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

財務会計システム管理資料
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＩＴＧＣ監査（上期　１／２）【検査役提出用】
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＩＴＧＣ監査（上期　２／２）【検査役提出用】
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＩＴＧＣ監査（上期）〈外部委託管理〉
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＩＴＧＣ監査（上期）〈外部委託管理〉【検査役提出用】
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＬＧＷＡＮ関係
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＴＯＣ監査　追加提出資料　データ直接修正・パスワード
変更作業申請書

システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＴＯＣ監査（下期　１／２）
システム
管理室

H29 ５年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　「ＩＴ全般統制関連作業支援等」
業務実施報告

システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【スケジュール登録】依頼票（様
式１１）　結果承認票（様式１２）

システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＬＧＷＡＮ関係
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

財務会計システム管理資料
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

情報セキュリティ関係
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

審査・データバンクシステム管理資料
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度当初　保守等）
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度内発生）
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

外部保管関係
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

人事給与システム作業申請書
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

デリバティブ管理システム作業申請書
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　開発改善企画書（様式１）　開発
実施計画（様式２）

システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　運用保守報告書（業務システム）
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　権限変更依頼書類
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　本番登録依頼票（様式６）　本番
登録結果承認票（様式７）

システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　財務
会計システム

システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　文書
管理・庶務事務・連携基盤・統合認証システム

システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　パッケージ・ソフトウェア導入外
部接続依頼票兼承認票（様式９）

システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　テスト結果確認書（様式３）
ユーザ検証依頼票兼結果報告書（様式４）　リリース判定

システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　ソフトウェア資産管理
システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　サーバ調査依頼票兼結果回答票
（様式８）

システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【障害】発生報／復旧報（様式２
０）　確定報（様式２１）

システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【データ直接修正】依頼票（様式
１４）　検証票（様式１５）　承認票（様式１６）

システム
管理室

H30 ５年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　「ＩＴ全般統制関連作業支援等」
業務実施報告

システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＬＧＷＡＮ関係
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

情報セキュリティ関係
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

審査・データバンクシステム管理資料
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度当初　保守等）
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度内発生）
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

外部保管関係
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

人事給与システム作業申請書
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

デリバティブ管理システム作業申請書
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　開発改善企画書（様式１）　開発
実施計画（様式２）

システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　運用保守報告書（業務システム）
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　権限変更依頼書類
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　本番登録依頼票（様式６）　本番
登録結果承認票（様式７）

システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　財務
会計システム

システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　文書
管理・庶務事務・連携基盤・統合認証システム

システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　パッケージ・ソフトウェア導入外
部接続依頼票兼承認票（様式９）

システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　テスト結果確認書（様式３）
ユーザ検証依頼票兼結果報告書（様式４）　リリース判定

システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　ソフトウェア資産管理
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　サーバ調査依頼票兼結果回答票
（様式８）

システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【障害】発生報／復旧報（様式２
０）　確定報（様式２１）

システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【データ直接修正】依頼票（様式
１４）　検証票（様式１５）　承認票（様式１６）

システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【スケジュール登録】依頼票（様
式１１）　結果承認票（様式１２）

システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

財務会計システム管理資料
システム
管理室

H31 ５年 R7.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度当初　保守等）
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

審査・データバンクシステム管理資料
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

審査・データバンクシステム管理資料
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

情報セキュリティ関係
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

情報セキュリティ関係
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

財務会計システム管理資料
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

財務会計システム管理資料
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＬＧＷＡＮ関係
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＬＧＷＡＮ関係
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　「ＩＴ全般統制関連作業支援等」
業務実施報告

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　「ＩＴ全般統制関連作業支援等」
業務実施報告

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【スケジュール登録】依頼票（様
式１１）　結果承認票（様式１２）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【スケジュール登録】依頼票（様
式１１）　結果承認票（様式１２）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【データ直接修正】依頼票（様式
１４）　検証票（様式１５）　承認票（様式１６）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【データ直接修正】依頼票（様式
１４）　検証票（様式１５）　承認票（様式１６）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【障害】発生報／復旧報（様式２
０）　確定報（様式２１）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【障害】発生報／復旧報（様式２
０）　確定報（様式２１）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　サーバ調査依頼票兼結果回答票
（様式８）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　サーバ調査依頼票兼結果回答票
（様式８）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　ソフトウェア資産管理
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　ソフトウェア資産管理
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　テスト結果確認書（様式３）
ユーザ検証依頼票兼結果報告書（様式４）　リリース判定

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　パッケージ・ソフトウェア導入外
部接続依頼票兼承認票（様式９）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　パッケージ・ソフトウェア導入外
部接続依頼票兼承認票（様式９）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　文書
管理・庶務事務・連携基盤・統合認証システム

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　文書
管理・庶務事務・連携基盤・統合認証システム

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　財務
会計システム

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　財務
会計システム

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　本番登録依頼票（様式６）　本番
登録結果承認票（様式７）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　権限変更依頼書類
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　権限変更依頼書類
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　運用保守報告書（業務システム）
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　運用保守報告書（業務システム）
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　開発改善企画書（様式１）　開発
実施計画（様式２）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　開発改善企画書（様式１）　開発
実施計画（様式２）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　（様式３）（様式４）（様式５）
（様式６）（様式７）

システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

デリバティブ管理システム作業申請書
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

デリバティブ管理システム作業申請書
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

人事給与システム作業申請書
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

人事給与システム作業申請書
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

外部保管関係
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

18 / 23



法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

外部保管関係
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度内発生）
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度内発生）
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度当初　保守等）
システム
管理室

R2 ５年 R8.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

オンライン時間延長依頼票兼承認票
システム
管理室

R3 １年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＬＧＷＡＮ関係
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　「ＩＴ全般統制関連作業支援等」
業務実施報告

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【スケジュール登録】依頼票（様
式１１）　結果承認票（様式１２）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【スケジュール登録】依頼票（様
式１１）　結果承認票（様式１２）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【データ直接修正】依頼票（様式
１４）　検証票（様式１５）　承認票（様式１６）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【データ直接修正】依頼票（様式
１４）　検証票（様式１５）　承認票（様式１６）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【障害】発生報／復旧報（様式２
０）　確定報（様式２１）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【障害】発生報／復旧報（様式２
０）　確定報（様式２１）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　サーバ調査依頼票兼結果回答票
（様式８）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　サーバ調査依頼票兼結果回答票
（様式８）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　ソフトウェア資産管理
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　ソフトウェア資産管理
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　テスト結果確認書（様式３）
ユーザ検証依頼票兼結果報告書（様式４）　リリース判定

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　パッケージ・ソフトウェア導入外
部接続依頼票兼承認票（様式９）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　パッケージ・ソフトウェア導入外
部接続依頼票兼承認票（様式９）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　文書
管理・庶務事務・連携基盤・統合認証システム

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　文書
管理・庶務事務・連携基盤・統合認証システム

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　財務
会計システム

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　財務
会計システム

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　本番登録依頼票（様式６）　本番
登録結果承認票（様式７）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　権限変更依頼書類
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　権限変更依頼書類
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　稼働監視結果
システム
管理室

R3 １年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　運用保守報告書（業務システム）
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　運用保守報告書（業務システム）
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　金融機関情報等の登録・変更
システム
管理室

R3 １年 R5.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　開発改善企画書（様式１）　開発
実施計画（様式２）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　開発改善企画書（様式１）　開発
実施計画（様式２）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　（様式３）（様式４）（様式５）
（様式６）（様式７）

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

デリバティブ管理システム作業申請書
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

デリバティブ管理システム作業申請書
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

人事給与システム作業申請書
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

人事給与システム作業申請書
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

外部保管関係
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

外部保管関係
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度内発生）
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度内発生）
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度当初　保守等）
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度当初　保守等）
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

審査・データバンクシステム管理資料
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

審査・データバンクシステム管理資料
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

情報セキュリティ関係
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

情報セキュリティ関係
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

財務会計システム管理資料
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

財務会計システム管理資料
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＬＧＷＡＮ関係
システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　「ＩＴ全般統制関連作業支援等」
業務実施報告

システム
管理室

R3 ５年 R9.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

オンライン時間延長依頼票兼承認票
システム
管理室

R4 １年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

ＬＧＷＡＮ関係
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【スケジュール登録】依頼票（様
式１１）　結果承認票（様式１２）

システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【データ直接修正】依頼票（様式
１４）　検証票（様式１５）　承認票（様式１６）

システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　【障害】発生報／復旧報（様式２
０）　確定報（様式２１）

システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　サーバ調査依頼票兼結果回答票
（様式８）

システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　ソフトウェア資産管理
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　パッケージ・ソフトウェア導入外
部接続依頼票兼承認票（様式９）

システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　文書
管理・庶務事務・連携基盤・統合認証システム

システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　作業申請書（日立製作所）　財務
会計システム

システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　権限変更依頼書類
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　稼働監視結果
システム
管理室

R4 １年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　運用保守報告書（業務システム）
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　金融機関情報等の登録・変更
システム
管理室

R4 １年 R6.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　開発改善企画書（様式１）　開発
実施計画（様式２）

システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　（様式３）（様式４）（様式５）
（様式６）（様式７）

システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

デリバティブ管理システム作業申請書
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

人事給与システム作業申請書
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

外部保管関係
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度内発生）
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

契約実施起案（年度当初　保守等）
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

審査・データバンクシステム管理資料
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

情報セキュリティ関係
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

財務会計システム管理資料
システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

システム管理関
係資料

システム管理関係資料　「ＩＴ全般統制関連作業支援等」
業務実施報告

システム
管理室

R4 ５年 R10.3.31 紙
キャビ
ネット

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

その他軽易な文
書

各課室周知等
システム
管理室

R3 １年 R5.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

その他軽易な文
書

各課室周知等
システム
管理室

R3 １年 R5.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課
作成
時期

保存
年限

保存期間
満了時期

媒体の
種類

保管場所 保管課

Oシステム管
理室

O1システム管
理

O10システム
管理

その他軽易な文
書

各課室周知等
システム
管理室

R4 １年 R6.3.31
文書管
理シス
テム

文書管理
システム

システム管
理室

23 / 23


