
法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書名 作成課
作成時
期

保存年
限

保存期間
満了時期

媒体の種
類

保管場所 保管課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 地域金融機関に関する調査研究
調査企画
課

H29 ３０年 R30.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 銀行等引受債金利水準調査
調査企画
課

H29 ３０年 R30.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 地域金融機関に関する調査研究
調査企画
課

H30 ３０年 R31.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 銀行等引受債金利水準調査
調査企画
課

H30 ３０年 R31.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 資金調達等アンケート
調査企画
課

H30 ３０年 R31.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 地域金融機関に関する調査研究
調査企画
課

R1 ３０年 R32.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 銀行等引受債金利水準調査
調査企画
課

R1 ３０年 R32.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 資金調達等アンケート
調査企画
課

R1 ３０年 R32.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 地域金融機関に関する調査研究
調査企画
課

R2 ３０年 R33.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 銀行等引受債金利水準調査
調査企画
課

R2 ３０年 R33.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 資金調達等アンケート
調査企画
課

R2 ３０年 R33.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 地域金融機関に関する調査研究
調査企画
課

R3 ３０年 R34.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 銀行等引受債金利水準調査
調査企画
課

R3 ３０年 R34.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

M調査企画課
M2調査研究業
務

M20調査研究
業務

調査研究 資金調達等アンケート
調査企画
課

R3 ３０年 R34.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 内部規程 規則・要綱等
ファイナ
ンス支援
課

H26 ３０年 R27.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書名 作成課
作成時
期

保存年
限

保存期間
満了時期

媒体の種
類

保管場所 保管課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 内部規程 規則・要綱等
ファイナ
ンス支援
課

H27 ３０年 R28.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 内部規程 規則・要綱等
ファイナ
ンス支援
課

H28 ３０年 R29.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 内部規程 規則・要綱等
ファイナ
ンス支援
課

H29 ３０年 R30.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿
調査企画
課

R3 ５年 R9.3.31
庶務事務
システム

庶務事務システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿
ファイナ
ンス支援
課

R4 ５年 R10.3.31
庶務事務
システム

庶務事務システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿
ファイナ
ンス支援
課

R5 ５年 R11.3.31 その他 システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿
ファイナ
ンス支援
課

R6 ５年 R12.3.31 その他 システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿
ファイナ
ンス支援
課

R7 ５年 R13.3.31 その他 システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理・超過勤務命令簿
ファイナ
ンス支援
課

R3 ５年 R9.3.31
庶務事務
システム

庶務事務システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理・超過勤務命令簿
ファイナ
ンス支援
課

R4 ５年 R10.3.31
庶務事務
システム

庶務事務システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理・超過勤務命令簿
ファイナ
ンス支援
課

R5 ５年 R11.3.31 その他 システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理・超過勤務命令簿
ファイナ
ンス支援
課

R6 ５年 R12.3.31 その他 システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理・超過勤務命令簿
ファイナ
ンス支援
課

R7 ５年 R13.3.31 その他 システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 印章使用簿 印章使用簿
ファイナ
ンス支援
課

R3 ５年 R9.3.31 紙 課内
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 印章使用簿 印章使用簿
ファイナ
ンス支援
課

R4 ５年 R10.3.31 紙 課内
ファイナン
ス支援課
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書名 作成課
作成時
期

保存年
限

保存期間
満了時期

媒体の種
類

保管場所 保管課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 印章使用簿 印章使用簿
ファイナ
ンス支援
課

R5 ５年 R11.3.31 紙 課内
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 印章使用簿 印章使用簿
ファイナ
ンス支援
課

R6 ５年 R12.3.31 紙 課内
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括 印章使用簿 印章使用簿
ファイナ
ンス支援
課

R7 ５年 R13.3.31 紙 課内
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括
その他軽易な文
書

各種照会等
ファイナ
ンス支援
課

R7 １年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N0総括 N00総括
その他軽易な文
書

事務リスク管理関係
ファイナ
ンス支援
課

R7 １年 R9.3.31
文書管理
システム

電子
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

団体訪問（業務ＰＲ等）
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金運用入門研修
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

行政視察
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

住民参加型市場公募地方債発行実務支援
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

自治体ファイナンス・アドバイザー関係
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31 紙 課内
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金調達実務研修
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

学習用教材
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

出前講座
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

実務支援
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

外部委員就任関係
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書名 作成課
作成時
期

保存年
限

保存期間
満了時期

媒体の種
類

保管場所 保管課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＩＡＭ）
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＡＭＰ）
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金調達入門研修
ファイナ
ンス支援
課

H28 １０年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

実務支援
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＡＭＰ）
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＩＡＭ）
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

学習用教材
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金調達実務研修
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

自治体ファイナンス・アドバイザー関係
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31 紙 課内
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

住民参加型市場公募地方債発行実務支援
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＩＡＭ）
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金調達入門研修
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

外部委員就任関係
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

団体訪問（業務ＰＲ等）
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金運用入門研修
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書名 作成課
作成時
期

保存年
限

保存期間
満了時期

媒体の種
類

保管場所 保管課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

行政視察
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

出前講座
ファイナ
ンス支援
課

H29 １０年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

外部委員就任関係
ファイナ
ンス支援
課

H30 １０年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

住民参加型市場公募地方債発行実務支援
ファイナ
ンス支援
課

H30 １０年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金運用入門研修
ファイナ
ンス支援
課

H30 １０年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

団体訪問（業務ＰＲ等）
ファイナ
ンス支援
課

H30 １０年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

実務支援
ファイナ
ンス支援
課

H30 １０年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

出前講座
ファイナ
ンス支援
課

H30 １０年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金調達入門研修
ファイナ
ンス支援
課

H30 １０年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＩＡＭ）
ファイナ
ンス支援
課

H30 １０年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

自治体ファイナンス・アドバイザー関係
ファイナ
ンス支援
課

H30 １０年 R11.3.31 紙 課内
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

学習用教材
ファイナ
ンス支援
課

H30 １０年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＡＭＰ）
ファイナ
ンス支援
課

H30 １０年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

実務支援
ファイナ
ンス支援
課

R1 １０年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＡＭＰ）
ファイナ
ンス支援
課

R1 １０年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書名 作成課
作成時
期

保存年
限

保存期間
満了時期

媒体の種
類

保管場所 保管課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

出前講座
ファイナ
ンス支援
課

R1 １０年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金調達入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R1 １０年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＩＡＭ）
ファイナ
ンス支援
課

R1 １０年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

学習用教材
ファイナ
ンス支援
課

R1 １０年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

自治体ファイナンス・アドバイザー関係
ファイナ
ンス支援
課

R1 １０年 R12.3.31 紙 課内
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

外部委員就任関係
ファイナ
ンス支援
課

R1 １０年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

住民参加型市場公募地方債発行実務支援
ファイナ
ンス支援
課

R1 １０年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金運用入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R1 １０年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

団体訪問（業務ＰＲ等）
ファイナ
ンス支援
課

R1 １０年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

出前講座
ファイナ
ンス支援
課

R2 １０年 R13.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＡＭＰ）
ファイナ
ンス支援
課

R2 １０年 R13.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＩＡＭ）
ファイナ
ンス支援
課

R2 １０年 R13.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

学習用教材
ファイナ
ンス支援
課

R2 １０年 R13.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

自治体ファイナンス・アドバイザー関係
ファイナ
ンス支援
課

R2 １０年 R13.3.31 紙 課内
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

外部委員就任関係
ファイナ
ンス支援
課

R2 １０年 R13.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書名 作成課
作成時
期

保存年
限

保存期間
満了時期

媒体の種
類

保管場所 保管課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

住民参加型市場公募地方債発行実務支援
ファイナ
ンス支援
課

R2 １０年 R13.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金運用入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R2 １０年 R13.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

団体訪問（業務ＰＲ等）
ファイナ
ンス支援
課

R2 １０年 R13.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金調達入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R2 １０年 R13.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

実務支援
ファイナ
ンス支援
課

R2 １０年 R13.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

出前講座
調査企画
課

R3 １０年 R14.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

実務支援
調査企画
課

R3 １０年 R14.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

団体訪問（業務ＰＲ等）
調査企画
課

R3 １０年 R14.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金運用入門研修
調査企画
課

R3 １０年 R14.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＩＡＭ）
調査企画
課

R3 １０年 R14.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

外部委員就任関係
調査企画
課

R3 １０年 R14.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

学習用教材
調査企画
課

R3 １０年 R14.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＡＭＰ）
調査企画
課

R3 １０年 R14.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

住民参加型市場公募地方債発行実務支援
調査企画
課

R3 １０年 R14.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

自治体ファイナンス・アドバイザー関係
ファイナ
ンス支援
課

R3 １０年 R14.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

7 / 12



法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書名 作成課
作成時
期

保存年
限

保存期間
満了時期

媒体の種
類

保管場所 保管課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金調達入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R3 １０年 R14.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

業務委託契約
ファイナ
ンス支援
課

R3 １０年 R14.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

住民参加型市場公募地方債発行実務支援
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

自治体ファイナンス・アドバイザー関係
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金運用入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

団体訪問（業務ＰＲ等）
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

実務支援
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

出前講座
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＡＭＰ）
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＩＡＭ）
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

外部委員就任関係
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

業務委託契約
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

業務委託契約
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金調達入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

eラーニング
ファイナ
ンス支援
課

R4 １０年 R15.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書名 作成課
作成時
期

保存年
限

保存期間
満了時期

媒体の種
類

保管場所 保管課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

業務委託契約
ファイナ
ンス支援
課

R5 １０年 R16.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金調達入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R5 １０年 R16.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＡＭＰ）
ファイナ
ンス支援
課

R5 １０年 R16.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＩＡＭ）
ファイナ
ンス支援
課

R5 １０年 R16.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

外部委員就任関係
ファイナ
ンス支援
課

R5 １０年 R16.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

eラーニング
ファイナ
ンス支援
課

R5 １０年 R16.3.31
文書管理
システム

ファイナンス支援課
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金運用入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R5 １０年 R16.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

団体訪問（業務ＰＲ等）
ファイナ
ンス支援
課

R5 １０年 R16.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

実務支援
ファイナ
ンス支援
課

R5 １０年 R16.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

出前講座
ファイナ
ンス支援
課

R5 １０年 R16.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

自治体ファイナンス・アドバイザー関係
ファイナ
ンス支援
課

R5 １０年 R16.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

住民参加型市場公募地方債発行実務支援
ファイナ
ンス支援
課

R5 １０年 R16.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

団体訪問（業務ＰＲ等）
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

実務支援
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

出前講座
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書名 作成課
作成時
期

保存年
限

保存期間
満了時期

媒体の種
類

保管場所 保管課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

自治体ファイナンス・アドバイザー関係
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

eラーニング
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

ファイナンス支援課
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

業務委託契約
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金運用入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

自治体ファイナンス・アドバイザー等契約関係
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金調達入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＡＭＰ）
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＩＡＭ）
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

外部委員就任関係
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

住民参加型市場公募地方債発行実務支援
ファイナ
ンス支援
課

R6 １０年 R17.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

eラーニング
ファイナ
ンス支援
課

R7 １０年 R18.3.31
文書管理
システム

ファイナンス支援課
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

業務委託契約
ファイナ
ンス支援
課

R7 １０年 R18.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金調達入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R7 １０年 R18.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＡＭＰ）
ファイナ
ンス支援
課

R7 １０年 R18.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

宿泊型研修（ＪＩＡＭ）
ファイナ
ンス支援
課

R7 １０年 R18.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書名 作成課
作成時
期

保存年
限

保存期間
満了時期

媒体の種
類

保管場所 保管課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

自治体ファイナンス・アドバイザー関係
ファイナ
ンス支援
課

R7 １０年 R18.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

住民参加型市場公募地方債発行実務支援
ファイナ
ンス支援
課

R7 １０年 R18.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

資金運用入門研修
ファイナ
ンス支援
課

R7 １０年 R18.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

団体訪問（業務ＰＲ等）
ファイナ
ンス支援
課

R7 １０年 R18.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

実務支援
ファイナ
ンス支援
課

R7 １０年 R18.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

出前講座
ファイナ
ンス支援
課

R7 １０年 R18.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N1地方支援業
務

N10地方支援
業務

地方支援業務
（実施）

外部委員就任関係
ファイナ
ンス支援
課

R7 １０年 R18.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

重要調査研究 資金調達等アンケート
調査企画
課

R4 ３０年 R35.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

重要調査研究 銀行等引受債金利水準調査
調査企画
課

R4 ３０年 R35.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

重要調査研究 地域金融機関に関する調査研究
調査企画
課

R4 ３０年 R35.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

重要調査研究 地域金融機関に対する調査研究
ファイナ
ンス支援
課

R4 ５年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

重要調査研究 地域金融機関に対する調査研究
ファイナ
ンス支援
課

R5 ５年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

重要調査研究 銀行等引受債金利水準調査
ファイナ
ンス支援
課

R5 ３０年 R36.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

重要調査研究 資金調達等アンケート
ファイナ
ンス支援
課

R5 ３０年 R36.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

重要調査研究 地域金融機関に対する調査研究
ファイナ
ンス支援
課

R7 ３０年 R38.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書名 作成課
作成時
期

保存年
限

保存期間
満了時期

媒体の種
類

保管場所 保管課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

調査研究 地域金融機関に対する調査研究
ファイナ
ンス支援
課

R6 ５年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

調査研究 地域金融機関に対する調査研究関係
ファイナ
ンス支援
課

R7 ５年 R13.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

その他軽易な文
書

資金調達等アンケート
ファイナ
ンス支援
課

R6 ３０年 R37.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

その他軽易な文
書

銀行等引受債金利水準調査
ファイナ
ンス支援
課

R6 ３０年 R37.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N2地方支援業
務

N20調査研究
業務

その他軽易な文
書

銀行等引受債金利水準調査
ファイナ
ンス支援
課

R7 ３０年 R38.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N3研修 N30研修 研修 機構職員全体研修
ファイナ
ンス支援
課

R5 ３年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N3研修 N30研修 研修 機構職員全体研修
ファイナ
ンス支援
課

R6 ３年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課

Nファイナン
ス支援課

N3研修 N30研修 研修 機構職員全体研修
ファイナ
ンス支援
課

R7 ３年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム
ファイナン
ス支援課
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