
法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課 作成時期 保存年限
保存期間
満了時期

媒体の種類 保管場所 保管課

K審査室 K0総括 K00総括 内部規程 自己査定マニュアル 審査室 R1 ３０年 R32.3.31 紙 執務室キャビネット 審査室

K審査室 K0総括 K00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿 審査室 R1 ５年 R7.3.31
庶務事務
システム

庶務事務システム 審査室

K審査室 K0総括 K00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿 審査室 R2 ５年 R8.3.31
庶務事務
システム

庶務事務システム 審査室

K審査室 K0総括 K00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿 審査室 R3 ５年 R9.3.31
庶務事務
システム

庶務事務システム 審査室

K審査室 K0総括 K00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿 審査室 R4 ５年 R10.3.31
庶務事務
システム

庶務事務システム 審査室

K審査室 K0総括 K00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿 審査室 R5 ５年 R11.3.31 その他 庶務事務システム 審査室
K審査室 K0総括 K00総括 出勤簿・休暇簿 出勤簿・休暇簿 審査室 R6 ５年 R12.3.31 その他 庶務事務システム 審査室

K審査室 K0総括 K00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理・超過勤務命令簿 審査室 R1 ５年 R7.3.31
庶務事務
システム

庶務事務システム 審査室

K審査室 K0総括 K00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理・超過勤務命令簿 審査室 R2 ５年 R8.3.31
庶務事務
システム

庶務事務システム 審査室

K審査室 K0総括 K00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理・超過勤務命令簿 審査室 R3 ５年 R9.3.31
庶務事務
システム

庶務事務システム 審査室

K審査室 K0総括 K00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理・超過勤務命令簿 審査室 R4 ５年 R10.3.31
庶務事務
システム

庶務事務システム 審査室

K審査室 K0総括 K00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理・超過勤務命令簿 審査室 R5 ５年 R11.3.31 その他 庶務事務システム 審査室

K審査室 K0総括 K00総括
勤務時間管理簿
及び超過勤務等
命令書

勤務時間管理・超過勤務命令簿 審査室 R6 ５年 R12.3.31 その他 庶務事務システム 審査室

K審査室 K0総括 K00総括 印章使用簿 印章使用簿 審査室 R1 ５年 R7.3.31 紙 室キャビネット 審査室
K審査室 K0総括 K00総括 印章使用簿 印章使用簿 審査室 R2 ５年 R8.3.31 紙 室キャビネット 審査室
K審査室 K0総括 K00総括 印章使用簿 印章使用簿 審査室 R3 ５年 R9.3.31 紙 室キャビネット 審査室
K審査室 K0総括 K00総括 印章使用簿 印章使用簿 審査室 R4 ５年 R10.3.31 紙 室キャビネット 審査室
K審査室 K0総括 K00総括 印章使用簿 印章使用簿 審査室 R5 ５年 R11.3.31 紙 室キャビネット 審査室
K審査室 K0総括 K00総括 印章使用簿 印章使用簿 審査室 R6 ５年 R12.3.31 紙 室キャビネット 審査室

K審査室 K0総括 K00総括
その他軽易な文
書

各種照会等 審査室 R5 １年 R7.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K0総括 K00総括
その他軽易な文
書

各種照会等 審査室 R6 １年 R8.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K0総括 K01情報公開
法人文書ファイ
ル管理簿

審査室ファイル管理簿 審査室 H20 ３０年 R21.3.31 紙 室キャビネット 審査室

K審査室 K0総括 K01予算 予算資料 予算 審査室 R3 ３年 R7.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K0総括 K01予算 予算資料 予算 審査室 R4 ３年 R8.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K0総括 K01予算 予算資料 予算 審査室 R5 ３年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室
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K審査室 K0総括 K01予算 予算資料 予算 審査室 R6 ３年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K10審査 審査関係資料 融資審査 審査室 R1 ５年 R7.3.31 紙 室キャビネット 審査室

K審査室 K1審査 K10審査 審査関係資料 融資審査 審査室 R2 ５年 R8.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K10審査 審査関係資料 融資審査 審査室 R2 ５年 R8.3.31 紙 室キャビネット 審査室

K審査室 K1審査 K10審査 審査関係資料 融資審査 審査室 R3 ５年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K10審査 審査関係資料 融資審査 審査室 R4 ５年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K10審査 審査関係資料 融資審査 審査室 R5 ５年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K10審査 審査関係資料 融資審査 審査室 R6 ５年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理 与信管理関係資 与信管理 審査室 R1 ５年 R7.3.31 紙 室キャビネット 審査室
K審査室 K1審査 K11与信管理 与信管理関係資 与信管理 審査室 R2 ５年 R8.3.31 紙 室キャビネット 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理
与信管理関係資
料

与信管理 審査室 R2 ５年 R8.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理
与信管理関係資
料

与信管理 審査室 R3 ５年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理
与信管理関係資
料

与信管理 審査室 R4 ５年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理
与信管理関係資
料

与信管理 審査室 R5 ５年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理
与信管理関係資
料

与信管理 審査室 R6 ５年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理 自己査定関連 自己査定 審査室 R1 ５年 R7.3.31 紙 室キャビネット 審査室
K審査室 K1審査 K11与信管理 自己査定関連 自己査定 審査室 R2 ５年 R8.3.31 紙 室キャビネット 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理 自己査定関連 自己査定 審査室 R2 ５年 R8.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理 自己査定関連 自己査定 審査室 R3 ５年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理 自己査定関連 自己査定 審査室 R4 ５年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理 自己査定関連 自己査定 審査室 R5 ５年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理 自己査定関連 自己査定 審査室 R6 ５年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理
その他軽易な文
書

各種照会等（与信管理関係） 審査室 R5 １年 R7.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K1審査 K11与信管理
その他軽易な文
書

各種照会等（与信管理関係） 審査室 R6 １年 R8.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K2会議
K20代表者会
議・経営審議
委員会

代表者会議等資
料

代表者会議・経営審議委員会提出資料 審査室 R1 ５年 R7.3.31 紙 室キャビネット 審査室
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法人文書ファイル管理簿

第一分類 第二分類 第三分類 補助分類 文書ファイル名 作成課 作成時期 保存年限
保存期間
満了時期

媒体の種類 保管場所 保管課

K審査室 K2会議
K20代表者会
議・経営審議
委員会

代表者会議等資
料

代表者会議・経営審議委員会提出資料 審査室 R2 ５年 R8.3.31 紙 室キャビネット 審査室

K審査室 K2会議
K20代表者会
議・経営審議
委員会

代表者会議等資
料

代表者会議・経営審議委員会提出資料 審査室 R2 ５年 R8.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K2会議
K20代表者会
議・経営審議
委員会

代表者会議等資
料

代表者会議・経営審議委員会提出資料 審査室 R3 ５年 R9.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K2会議
K20代表者会
議・経営審議
委員会

代表者会議等資
料

代表者会議・経営審議委員会提出資料 審査室 R4 ５年 R10.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K2会議
K20代表者会
議・経営審議
委員会

代表者会議等資
料

代表者会議・経営審議委員会提出資料 審査室 R5 ５年 R11.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室

K審査室 K2会議
K20代表者会
議・経営審議
委員会

代表者会議等資
料

代表者会議・経営審議委員会提出資料 審査室 R6 ５年 R12.3.31
文書管理
システム

文書管理システム 審査室
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